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ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA AUXILIAR

L.A. L. Ricardo Juarez Calderon.- En mi caracter de Director de Administracion y Finanzas de la Caja de Prevision
de la Policia Auxiliar de la Ciudad de México, de conformidad al articulo 134, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicano; 3, numeral 2, inciso b) de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 3, 4, 12, parrafo segundo y 90
de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México;
11 de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México y articulos 26 fraccion 11 y 29 del Estatuto Organico
de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar del Distrito Federal.

1.- CONSIDERANDO

Que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 3° de la Constitucion Politica de la Ciudad de México, La Ciudad, asume
como principio la rectoria del ejercicio de la funcidn publica apegada a la ética, la austeridad, la racionalidad, la
transparencia, la apertura, la responsabilidad, la participacion ciudadana y la rendicion de cuentas con control de la gestion y
evaluacion, en los términos que fije la ley.

Que conforme al articulo 90 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, establece que las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, asi
como el Poder Legislativo, Poder Judicial y Organismos Auténomos, sin menoscabo de su autonomia, en el ejercicio de sus
respectivos presupuestos, deberan tomar medidas para racionalizar el gasto destinado a las actividades administrativas y de
apoyo, sin afectar el cumplimiento de las metas de las funciones aprobadas en el Decreto de Presupuesto de Egresos.

Que de acuerdo a los articulos 26 fraccion Il y 29 del Estatuto Orgéanico de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar del
Distrito Federal, corresponde a la Direccién de Administracion y Finanzas, proponer, observar y difundir las politicas,
normas o lineamientos aplicables a la Caja, en materia de reestructuracién, mejoramiento administrativo, programacion,
presupuestacién, control y evaluacion, recursos humanos, materiales, financieros y de servicios.

AVISO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LOS LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD DEL EJERCICIO
FISCAL 2024 DE LA CAJA DE PREVISION DE LA POLICIA AUXILIAR DE LA CIUDAD DE MEXICO.

2.- PRESENTACION

En la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar de la Ciudad de México, en lo sucesivo LA CAPREPA, estamos conscientes
de la importancia de la buena administracion y ejecucion del gasto presupuestal; asi como, del manejo de la austeridad y el
ahorro, por tal razén, LA CAPREPA fomenta con acciones de racionalizacion y optimizacion el buen uso y responsable de
los bienes y servicios, y del gasto publico.

Por lo anterior, los Lineamientos de Austeridad y Ahorro para el ejercicio 2024, en lo sucesivo, LOS LINEAMIENTOS de
LA CAPREPA estan dirigidos al cumplimiento de los mismos.

3.- OBJETIVO

Establecer en LA CAPREPA, medidas y acciones que racionalicen, optimicen y fomenten el uso responsable de los
recursos, bajo criterios de austeridad, racionalidad, economia, eficacia y eficiencia para el logro de los objetivos
institucionales.

4.- DISPOSICIONES GENERALES

De conformidad con las disposiciones normativas anteriormente referidas, LOS LINEAMIENTOS son de observancia para
todas las personas servidoras publicas de LA CAPREPA. La Direccion de Administracién y Finanzas, en lo sucesivo, LA
DAF seré la responsable de supervisar y fomentar la aplicacion de LOS LINEAMIENTOS. De ser necesario, se podran
establecer medidas complementarias y/o adicionales para los casos no previstos en los presentes LINEAMIENTQOS, siempre
que estén plenamente justificadas y no interfieran directamente con las actividades de las areas sustantivas y administrativas
de LA CAPREPA.

Por lo anterior, y con fundamento en los articulos 26 fraccion Il y 29 fraccion | del Estatuto Organico de la Caja de
Prevision de la Policia Auxiliar de la Ciudad de México, se establecen los siguientes:
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LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD Y AHORRO PARA EL EJERCICIO 2024 DE LA CAJA DE
PREVISION DE LA POLICIA AUXILIAR DE LA CIUDAD DE MEXICO

GASTOS DE ALIMENTACION - PARTIDA PRESUPUESTAL 2211

Se continuara a lo minimo indispensable en la adquisicién y suministro de insumos de cafeteria para los eventos
interinstitucionales de LA CAPREPA,;

Para las reuniones de trabajo internas, el suministro de insumos de cafeteria seguird sujeto a las existencias en
almacén; asi como, la disponibilidad presupuestal; y

Se seguirad adquiriendo agua purificada de conformidad con las estimaciones de consumo de LA CAPREPA

ENERGIA ELECTRICA - PARTIDA PRESUPUESTAL 3112

Se continuara aprovechando al maximo la luz natural para la iluminacion de las instalaciones de LA CAPREPA,;
Durante la jornada laboral, y cuando las actividades asi lo permitan, se mantendran en modo de ahorro de energia los
bienes informaticos y eléctricos;

Al término de la jornada laboral, se suspenderan los servicios de alumbrado y aire acondicionado cuando no se
encuentren en servicio;

Al término de la jornada laboral, se deberadn apagar los bienes informaticos (con excepcién de los escritorios
remotos); asi como, cualquier otro equipo eléctrico cuando no se encuentren en servicio;

Preferentemente, los equipos de refrigeracion de alimentos se desconectaran los fines de semana;

Se continuarén con las medidas precautorias para evitar sobrecargar los contactos de energia eléctrica; y

Al detectarse fallas 0 anomalias en la instalacién eléctrica, se deberan comunicar a la DAF

AGUA POTABLE - PARTIDA PRESUPUESTAL 3131

LA DAF, a través de la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios,
dependiente de la Subdireccién de Administracion, debera continuar con los trabajos de mantenimiento necesarios
para las instalaciones hidrosanitarias de LA CAPREPA;

La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, debera continuar con la
reparacion de las fugas y/o trabajos de menor impacto; y

Cuando el personal de LA CAPREPA, detecte fugas y/o filtraciones en las instalaciones, deberd comunicarlas a la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios

FOTOCOPIADO Y MATERIAL DE IMPRESION — PARTIDA PRESUPUESTAL 3361

La impresion y reproduccion de documentos seguira siendo exclusivamente de caracter oficial;

Las areas sustantivas y administrativas seguiran estableciendo las medidas que consideren necesarias para las
impresiones y fotocopias susceptibles de reutilizarse;

Los oficios, notas informativas, circulares, informes, formatos oficiales, asi como cualquier otro documento cuya
naturaleza asi lo permita, se imprimiran preferentemente con hojas de relso y en los equipos multifuncionales o en
su caso, en impresoras a blanco y negro;

Las impresiones a color seguiran realizdndose para los documentos que por su naturaleza asi lo requieran, previa
autorizacion de la version final por la persona Titular del area. Por lo anterior, los documentos preliminares o
versiones de prueba deberdn imprimirse, preferentemente, en blanco y negro y por ambos lados;

Las guias, manuales, lineamientos, decretos, reglamentos, leyes; asi como, cualquier otro documento que sea para
consulta, preferentemente se distribuirdn de manera digital;

Las &reas sustantivas y administrativas continuardn con las medidas que consideren necesarias para la digitalizacion
de su informacidn; asi como, para los expedientes digitales cuando sea posible;

Los informes y/o carpetas de trabajo seguiran siendo distribuidas via electronica o en medio magnético en archivos
electronicos en formato .pdf;

Las copias de conocimiento que se dirijan a las personas servidoras publicas, se enviaran de forma electronica, salvo
en los casos que por la naturaleza del documento no sea posible;
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5.4.9 Para mejorar el control de impresién y fotocopiado, se continuara con los limites de impresion y fotocopiado para las
areas sustantivas y administrativas, considerando sus respectivas actividades; y

5.4.10 Las fallas que presenten los equipos multifuncionales y de impresion; asi como, el suministro de consumibles,
deberan reportarse a la Jefatura de Unidad Departamental de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y a la
Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, respectivamente

5.5 MATERIALES, UTILES DE OFICINA - PARTIDA - PRESUPUESTAL 2111

5.5.1 Se seguira adquiriendo Unicamente el material de oficina indispensable para cumplir con las actividades de las areas
sustantivas y administrativas;

5.5.2 La entrega de los materiales de oficina se programara, preferentemente de manera mensual o a solicitud del titular
del area;

5.5.3 Las solicitudes de materiales seran atendidas conforme a las existencias en almacén y la disponibilidad presupuestal;

5.5.4 Los mantenimientos a los bienes instrumentales continuaran siendo Gnicamente correctivos; y

5.5.5 No se consideran recursos para la adquisicion de mobiliario y/o equipo de administracion durante el presente
ejercicio, en caso de ser necesario, se realizaran las gestiones administrativas necesarias

5.6 COMBUSTIBLES - PARTIDA - PRESUPUESTAL 2611

5.6.1 Los gastos por concepto de combustibles, lubricantes y aditivos seguirdn destindndose UGnicamente al parque
vehicular oficial propiedad de LA CAPREPA,

5.6.2 Previo a la dispersion de recursos para la adquisicién de combustibles, se verificard que las tarjetas asociadas a cada
vehiculo no rebasen los litros autorizados;

5.6.3 Se continuara con el disefio previo de las rutas para la ejecucién de las actividades oficiales que requieran uso de las
unidades vehiculares;

5.6.4 Se continuard el uso del Sistema de Transporte Publico para recorridos de corta y media distancia, zonas de
congestionamiento vial y cualquier tipo de actividad institucional cuyo destino se encuentre cercano a estaciones del
Sistema de Transporte Pablico de la Ciudad de México; y

5.6.5 Se procurara programar la entrega de mensajeria a la par de otras actividades oficiales cuando la ruta asi lo permita

5.7 TELEFONIA TRADICIONAL - PARTIDA — PRESUPUESTAL 3141

5.7.1 Se deberd priorizar el uso de extensiones de la red de telefonia interna de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar
de la Ciudad de México, para la comunicacion interna entre los servidores publicos; y

5.7.2 Se debera fortalecer el uso restringido de llamadas a celular y larga distancia, promoviendo y fomentando el uso de
medios electronicos de comunicacion

5.8 ARRENDAMIENTOS - PARTIDA — PRESUPUESTAL 3221

Respecto al gasto por arrendamiento del inmueble que actualmente ocupa LA CAPREPA, se ajustara a la justipreciacion

autorizada. Y referente al gasto de arrendamiento de las ambulancias propiedad de la CAPREPA, se gestionara su baja para

reducir el gasto.

5.9 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES - PARTIDA - PRESUPUESTAL 3321

Para el presente ejercicio, no se consideran recursos para este concepto.

5.10 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA - PARTIDA — PRESUPUESTAL 3621

Para el presente ejercicio, no se consideran recursos para este concepto.

511  VIATICOS Y PASAJES — PARTIDA - PRESUPUESTAL 3722 Y 3751

VIATICOS
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5.11.1 Los viaticos y pasajes para realizar comisiones oficiales fuera de la Ciudad de México se restringiran a o minimo
indispensable y seran autorizados por el Director General o en su caso el Director de Administracion y Finanzas

PASAJES

5.11.2 Los pasajes al interior de la Ciudad de México se seguiran destinando solo a personal operativo;

5.11.3 Los pasajes, seran exclusivamente para efectuar diligencias, tramites, visitas de campo/inspeccion y mensajeria;

5.11.4 Los pasajes, en ningln caso se utilizaran para complementar remuneraciones u otros gastos del personal de la
CAPREPA; y

5.11.5 Los pasajes, los controlard la JUD de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, serdn revisados por la
Subdireccion de Administracion y Autorizados por la Direccion de Administracion y Finanzas

5.12  SERVICIO DE LIMPIEZA - PARTIDA - PRESUPUESTAL 3581

El servicio de limpieza para las instalaciones de la CAPREPA, se contratard considerando el nimero de elementos y
material limitado a lo minimo indispensable para mantener las instalaciones en buenas condiciones.

5.13 RADIOCOMUNICACION DIGITAL — PARTIDA - PRESUPUESTAL 3191

El servicio de Radiocomunicacion Digital sera para uso del Director General y los Directores de Area y en caso de requerir
algln servicio adicional, deberd ser autorizado por el Director General.

5.14 SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS, TECNICOS Y OTROS SERVICIOS — PARTIDAS —
PRESUPUESTALES 3311, 3321 Y 3331

El gasto por estos conceptos seran los estrictamente necesarios para el funcionamiento de las areas sustantivas y
administrativas, con la autorizacién de la DAF.

6 CUADRO COMPARATIVO DE GASTO DE LOS EJERCICIOS FISCALES 2021, 2022 Y 2023
EJERCICIO FISCAL 2021
Partida Descripcion Presupuesto Presupuesto Ahorro
autorizado ejercido

2211 Gastos de alimentacion $50,000.00 $24,592.00 $25,408.00
3112 Energia eléctrica $300,900.00 $237,517.00 $63,383.00
3131 Agua potable $0.00 $0.00 $0.00
3361 Fotocopiado y material de impresion $150,000.00 $64,891.08 $85,108.92
2111 Materiales, Utiles de oficina $800,000.00 $777,272.77 $22,727.23
2611 Combustibles $1,100,000.00 $496,547.71 $603,452.29
3141 Telefonia tradicional $80,000.00 $49,560.69 $30,439.31
3221 Arrendamientos $3,948,000.00 $2,780,684.72 | $1,167,315.28
3321 Estudios e investigaciones $0.00 $0.00 $0.00
3621 Publicidad y propaganda $0.00 $0.00 $0.00
3722 Pasajes $39,735.00 $39,735.00 $0.00
3751 Viaticos $0.00 $0.00 $0.00
3581 Servicios de limpieza $550,000.00 $549,456.00 $544.00
3191 Radiocomunicacion digital $25,000.00 $14,599.95 $10,400.05

3311, 3321y 3331 Servicios profesionales $20,000.00 $5,800.00 $14,200.00

EJERCICIO FISCAL 2022
Partida Descripcion Presupuesto Presupuesto Ahorro
autorizado ejercido
2211 Gastos de alimentacion $50,000.00 $43,912.00 $6,088.00
3112 Energia eléctrica $320,000.00 $215,430.00 $104,570.00
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3131 Agua potable $0.00 $0.00 $0.00
3361 Fotocopiado y material de impresion $159,000.00 $154,746.00 $4,254.00
2111 Materiales, Utiles de oficina $720,000.00 $182,073.60 $537,926.40
2611 Combustibles $900,000.00 $398,578.73 $501,421.27
3141 Telefonia tradicional $85,000.00 $46,670.76 $38,329.24
3221 Arrendamientos $4,000,000.00 $3,379,505.68 $620,494.32
3321 Estudios e investigaciones $0.00 $0.00 $0.00
3621 Publicidad y propaganda $0.00 $0.00 $0.00
3722 Pasajes $144,000.00 $144,000.00 $0.00
3751 Viaticos $0.00 $0.00 $0.00
3581 Servicios de limpieza $742,000.00 $543,650.38 $198,349.62
3191 Radiocomunicacion digital $27,000.00 $22,194.74 $4,805.26

3311, 3321y 3331 Servicios profesionales $569,392.32 554,061.82 $15,330.50
EJERCICIO FISCAL 2023
Partida Descripcion Presupuesto Presupuesto Ahorro
autorizado ejercido
2211 Gastos de alimentacion $51,600.00 $45,162.00 $6,438.00
3112 Energia eléctrica $300,000.00 $232,233.00 $67,767.00
3131 Agua potable $70,000.00 $57,481.00 $12,519.00
3361 Fotocopiado y material de impresion $319,741.00 $222,349.47 $97,391.53
2111 Materiales, Utiles de oficina $920,000.00 $404,844.56 $515,155.44
2611 Combustibles $900,000.00 $159,933.36 $740,066.64
3141 Telefonia tradicional $85,000.00 $27,091.28 $57,908.72
3221 Arrendamientos $3,500,000.00 $3,226,720.00 $273,280.00
3321 Estudios e investigaciones $0.00 $0.00 $0.00
3621 Publicidad y propaganda $0.00 $0.00 $0.00
3722 Pasajes $39,735.00 $39,735.00 $0.00
3751 Viaticos $0.00 $0.00 $0.00
3581 Servicios de limpieza $382,557.08 $382,557.08 $0.00
3191 Radiocomunicacion digital $31,135.00 $18,972.03 $12,162.97
3311, 3321y 3331 Servicios profesionales $554,061.00 $0.00 $554,061.00

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- Los Lineamientos de Austeridad del Ejercicio Fiscal 2024 de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar de la
Ciudad de México, entrardn en vigor al dia siguiente de la publicacion del presente Aviso.

Ciudad de México, a 09 de septiembre del 2024.
(Firma)

L.A. L. Ricardo Juarez Calderdn
Director de Administracion y Finanzas de la Caja de Prevision de la Policia Auxiliar de la Ciudad de México
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AVISO

Se da a conocer a la Administracion Publica de la Ciudad de México; Tribunal Superior de Justicia y Congreso de la Ciudad de
México; Organos Auténomos en la Ciudad de México; Dependencias, Alcaldias y Organos Federales; asi como al piblico en
general, los requisitos que habran de contener los documentos para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
conforme a los Lineamientos para regular las publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, publicados el 29 de
agosto de 2024 en su ejemplar nimero 1434 Bis, siendo los siguientes:

A). El documento a publicar deberé presentarse en original o copia certificada ante la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial y
Tramites Funerarios, en un horario de 9:00 a 14:30 horas para su revisién, autorizacién y segun sea el caso cotizacion, con
un minimo de 4 dias hébiles de anticipacion a la fecha en que se requiera sea publicado, esto para el caso de las publicaciones
ordinarias, si se tratase de inserciones urgentes a que hace referencia el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, estas se sujetaran a
la disponibilidad de espacios que determine la citada Unidad.

B). Una vez hecho el pago correspondiente, el documento a publicar tendr& que presentarse, debidamente firmado y rubricado en
todas las fojas que lo integren, por la persona servidora publica que lo emite, sefialando su nombre y cargo, asi como la validacion
de pago correspondiente, emitida por la Secretaria de Administracion y Finanzas y en pagina electronica. 1). Tratandose de
documentos que requieran publicacion consecutiva, se anexardn tantos originales o copias certificadas como publicaciones se
requieran.

2). En caso de documentos que requieran aprobacion de autoridad competente, como: Reglamentos Internos, Estatutos, Bandos,
Manuales, Programas Sociales, Acciones Sociales y/o Institucionales, debera agregarse a la solicitud de insercion copia simple del
oficio que acredite la misma, asi como de la suficiencia presupuestal. Los documentos que requieran del Analisis de Impacto
Regulatorio o, en su caso, exencion del mismo, deberan acompariarse del documento emitido por la Agencia Digital de Innovacion
Publica de la Ciudad de México, segun sea el caso

C). La informacidn a publicar deberé ser grabada en disco compacto rotulado contenido en sobre de papel o usb, en archivo con
formato en procesador de texto (.doc), Microsoft Word en cualquiera de sus versiones, con las siguientes especificaciones:

Formato en procesador de texto (.doc) Microsoft Word en cualquiera de sus versiones

Péagina tamafo carta

Maérgenes en pagina vertical: superior 3, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 2

Margenes en pagina horizontal: superior 2, inferior 2, izquierdo 2 y derecho 3

Tipo de letra Times New Roman, tamafio 10;

Dejar un renglén como espacio entre cada parrafo, teniendo interlineado sencillo y espaciado a cero

No incluir ningin elemento en el encabezado o pie de pagina del documento (logo o nimero de pagina), vifietas o
numeracion automatica

. Presentar los estados financieros o las tablas numéricas en tablas generadas en Word. Cabe mencionar que dentro de las
tablas no deberd haber espacios, enter o tabuladores y cuando sean parte de una misma celda, deberan ser independientes
en el anterior e inicio de cada hoja, asi como no deberan contener interlineado abierto, siendo la altura basica de 0.35. Si,
por necesidades del documento, debiera haber espacio entre parrafo en tablas, deberan insertar celdas intermedias

Rotular el disco con el titulo del documento

No utilizar la funcién de revisién o control de cambios, ya que, al insertar el documento en la Gaceta Oficial, se generaran
cuadros de dialogo que interfieren con la elaboracion del ejemplar

No utilizar numeracion o incisos automaticos, asi como cualquier funcién automatica en el documento

La fecha de firma del documento a insertar deber ser la de ingreso, asimismo, el oficio de solicitud sera de la misma fecha

D). La cancelacién de publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, debera solicitarse por escrito con 3 dias habiles
de anticipacion a la fecha de publicacién indicada al momento del ingreso de la solicitud, para el caso de publicaciones ordinarias,
si se trata de publicaciones urgentes, sera con al menos un dia de antelacion a la publicacién.

E). En caso de que se cometan errores 0 los documentos contengan imprecisiones producto de la edicién de la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, que sean responsabilidad de la Direccion General Juridica y de Estudios Legislativos, el titular de la misma
podra emitir la correspondiente “Fe de Erratas”, tratandose de errores, o imprecisiones responsabilidad de los solicitantes,
contenidos en los documentos cuya publicacion se solicite, deberan emitir la correspondiente “Nota Aclaratoria” en la que se
deberé sefialar especificamente la fecha y nimero de la Gaceta, la pagina en que se encuentra el error o imprecision, asi como el
apartado, parrafo, inciso o fraccion de que se trate en un formato “Dice” y “Debe decir”, debiendo solicitar su publicacion en el
referido Organo de Difusion.
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Para adquirir ejemplares, acudir a la Unidad Departamental de la Gaceta Oficial, sita en la Calle Candelaria de los Patos s/n,
Col. 10 de Mayo, C.P. 15290, Demarcacion Territorial Venustiano Carranza, Ciudad de México.
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www.consejeria.cdmx.gob.mx
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